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คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตำบลขามป้อม   อำเภอพระยืน จังหวัดขอนแก่น 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลพระยืนมิ่งมงคล *  อำเภอพระยืน จังหวัดขอนแก่น 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
 

2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
พ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  30 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ สำนักปลัด  องค์การบริส่วนตำบลขามป้อม 
 หมู1่  ตำบลขามป้อม อำเภอพระยืน จังหวัดขอนแก่น/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าที่รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ท้องถิ่นเปิดให้บริการ) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ 
(ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) 
ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด 
พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
 2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
    (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
   (2) สำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
     (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต 
และตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น.... 
 
 หมายเหตุ: 
ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบ
ร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรั
บใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
(แต่ละประเภทกิจการ) 
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น  
กำหนด 
 

15 นาท ี - (1.ระยะเวลาให้บริ
การส่วนงาน/  
หน่วยงานที่รับผิด 
ชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูก
ต้องของคำขอและความครบ
ถ้วนของเอกสารหลักฐานทัน
ที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอใ
ห้แก้ไข/เพิ่มเติมเพ่ือดำเนินก
าร 

1 ชั่วโมง - (แก้ไขคำขอหรือไม่
ส่งเอกสารเพ่ิมเติม
ให้ครบถ้วนตามที่ 
กำหนดในแบบบัน
ทึกความบกพร่องใ
ห้เจ้าหน้าที่ส่งคืน 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หากไม่สามารถดำเนินการได้
ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึก 
ความบกพร่องและรายการเ
อกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิม 
เติมภายในระยะเวลาที่ 
กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และ
ผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย 
 
 

คำขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็นหนัง
สือถึงเหตุแห่งการ
คืนด้วยละแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติรา
ชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539) 
 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน 
สุขลักษณะกรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนุ 
ญาตกรณีไม่ถูกต้องตามหลัก
เกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะ 
นำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุข 
ลักษณะ 
 
 

20 วัน - (1.ระยะเวลาให้บริ
การส่วนงาน/หน่ว
ยงานที่รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริ 
บทของท้องถิ่น 
2.กฎหมายกำหนด
ภายใน 30 วัน 
นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบ 
ถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติรา
ชการทางปกครอง 
(ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต
/คำสั่งไม่อนุญาต 
1. กรณีอนุญาตหนังสือ
แจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญ
าตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น 
กำหนด 

8 วัน - 1.ระยะเวลาให้บริ
การส ่วนงาน/ 
หน่วยงานที่รับผิด 
ชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น 
2.ในกรณีที่เจ้า 
พนักงานท้องถิ่น 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประ
สงค์จะรับใบอนุญาต 
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตป
ระกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ 
(ในแต่ละประเภทกิจการ) 
แก่ผู้ขออนุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการ 
อุทธรณ์ 
 
 

ไม่อาจออกใบอนุญ
าตหรือยังไม่อาจมี
คำสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วัน 
นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบ 
ถ้วนให้แจ้งการ 
ขยายเวลาให้ผู้ขออ
นุญาตทราบทุก  
7วันจนกว่าจะ 
เสร็จพร้อมสำเนา 
แจ้งสำนัก ก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

- 
 

ชำระค่าธรรมเนียม 
(กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่
าธรรมเนียมตามอัตราและระ
ยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 
(ตามประเภทกิจการที่เป็นอั
นตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำห
นดของท้องถิ่น)  
 
 

1 วัน - 1.ระยะเวลาให้บริ
การส่วนงาน/หน่ว
ยงานที่รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริ 
บทของท้องถิ่น 
2.กรณีไม่ชำระตา
มระยะเวลาที่กำ 
หนดจะต้องเสียค่า
ปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อย
ละ20ของจำนวนเ
งินที่ค้างชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สำเนาทะเบียน 
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก 
ฐานอ่ืนๆตามที่ราช
การส่วนท้องถิ่น 
ประกาศกำหนดใน
แต่ละประเภท 
กิจการ) 

4) 

ใบมอบอำนาจ 
(ในกรณีที่มีการ 
มอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก 
ฐานอ่ืนๆตามที่ราช
การส่วนท้องถิ่น 
ประกาศกำหนดใน
แต่ละประเภทกิจ 
การ) 

5) 

หลักฐานที่แสดง 
การเป็นผู้มีอำนาจ 
ลงนามแทนนิต ิ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก 
ฐานอ่ืนๆตามที่ราช
การส่วนท้องถิ่น 
ประกาศกำหนดใน
แต่ละประเภท 
กิจการ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สำเนาเอกสาร 
สิทธิ์หรือสัญญา 
เช่าหรือสิทธิอ่ืนใด 
ตามกฎหมายใน 
การใช้ประโยชน์ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก 
ฐานอ่ืนๆตามที่ราช
การส่วนท้องถิ่น 
ประกาศกำหนด 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สถานที่ที่ใช้ประ 
กอบกิจการในแต่
ละประเภทกิจ 
การ 

ในแต่ละประเภทกิ
จการ) 

2) 

หลักฐานการ 
อนุญาตตามกฎ 
หมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคารที ่
แสดงว่าอาคารดัง
กล่าวสามารถใช้ 
ประกอบกิจการ 
ตามท่ีขออนุญาต 
ได้ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก 
ฐานอ่ืนๆตามที่ราช
การส่วนท้องถิ่น 
ประกาศกำหนดใน
แต่ละประเภท 
กิจการ) 

3) 

สำเนาใบอนุญาตตา
มกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยว
ข้องในแต่ 
ละประเภทกิจ การ 
เช่น ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 
2535  
พ.ร.บ.ควบคุม 
อาคาร พ.ศ. 2522 
พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือในน่าน 
น้ำไทย พ.ศ. 2546 
เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก 
ฐานอ่ืนๆตามที่ราช 
การส่วนท้องถิ่น 
ประกาศกำหนดใน
แต่ละประเภทกิจ 
การ) 

4) 

เอกสารหรือหลัก
ฐานเฉพาะกิจการ
ที่กฎหมายกำ 
หนดให้มีการประ
เมินผลกระทบ 
เช่นรายงานการ  
วิเคราะห์ผลกระ 
ทบสิ่งแวดล้อม 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก 
ฐานอ่ืนๆตามที่ราช
การส่วนท้องถิ่น 
ประกาศกำหนดใน
แต่ละประเภท 
กิจการ) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(EIA) 
รายงานการประเ
มินผลกระทบต่อ
สุขภาพ (HIA) 

5) 

ผลการตรวจวัด 
คุณภาพด้านสิ่ง 
แวดล้อม 
(ในแต่ละประเภท
กิจการที่กำหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก 
ฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ 
กำหนดในแต่ละ 
ประเภทกิจการ) 

6) 

ใบรับรองแพทย์แ
ละหลักฐานแสดง
ว่าผ่านการอบรม 
เรื่องสุขาภิบาล 
อาหาร 
(กรณียื่นขออนุญ
าตกิจการที่เก่ียว 
ข้องกับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลัก 
ฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ 
กำหนดในแต่ละ 
ประเภทกิจการ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี 

(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)   
 

 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนตำบลขามป้อม  

หมายเหตุ  1. ทางโทรศัพท์ 043-306480 
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2. ทางไปรษณีย์  หมู่ 1 ตำบลขามป้อม  อำเภอพระยืน จังหวัดขอนแก่น 40320 
3. ร้องเรียนด้วยตนเอง) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
 

 
19. หมายเหตุ 
         - 
 
 

 
 

 


